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2015-16. évi munkaterv

1. Alapito okirat szerinti feladatellatas
1.1. adattabla

Feladat ellatasi hely neve, cime

1 Vackor Miivészeti 6voda 5475 Csépa Béke u. 133/e.
3 | TELEFONSZAM VEZETEKES 56/323-106.
4 | TELEFONSZAM MOBIL 06-30/445-0607
5| E-MAIL postmaster@vackor.ovoda.t-online.hu
6 | OVODA-VEZETO NEVE Havrilla Sandorné
7 | OVODATITKAR vagy UGYVITELI -
ALKALMAZOTT NEVE:
OVODAI CSOPORTOK ADATAI
csoportok darabszama
KISCSOPORT
8 KOZEPSO CSOPORT
NAGYCSOPORT
VEGYES CSOPORT 3
Az 6voda engedélyezett 3
csoportszama 2013 09. 01-t6l
9 OyODAPEDAGOGUSOK 6
LETSZAMA (f6)
10 | DAJKAK LETSZAMA (f8) 3
11 | PEDAGOGIAI ASSZISZTENS 1
TECHNIKAI DOLGOZOK ADATAI
MUNKAKOR LETSZAM FOGLALKOZTATASI IDO
12 | MEGNEVEZESE (FO) heti hany 6ra
i KOZMUNKAPROGRAM KERETEBEN TORTENIK AZ
KONYHAS 1 ELLATAS
KOZMUNKAPROGRAM KERETEBEN TORTENIK AZ
UDVAROS 1 ELLATAS
1.2. adattabla  Humaneréforras
Ss NEVSOR BEOSZTASA, EGYEB MEGBIZASAI
z. MUNKAKORE
Havrilla Sandorné évodavezetd
2 Kiss Magdolna ovodavezeto Mentor, Becs,vezeto
helyettes
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3 Bozsik Ibolya 6vodapedagoégus Gyermekvédelmi felelés,
Bozsik program fel.
4 Réti Sandorné 6vodapedagoégus Bab csoport vezetd
5 Szaboné Bodi Dorina gyakornok
6 Szendrei Mariann 6vodapedagogus
7 Dobakné Deak Eva pedagégiai
asszisztens
8 Galvacsi Jozsefné dajka
Halmainé Vel6 Erika dajka
10 | Héran Imréné dajka Munkacsop, vez,
11 | koz.fogl udvaros
12 | koz.fogl. konyhas

1.sz. melléklet: Kiilonleges kozzétételi lista

1.3. adattabla

Ovodapedagdgusok &ltal ellatott feladat ellétasi érék adatai

Ssz. OVODAPEDAGOGUS NEVE Gyakornok neveléssel-oktatassal lekétott
(ha igen kérjuk X-el orak szama [6ra/hét]
jeldlni)

1 Havrilla Sandorné 10

2 Kiss Magdolna 24

3 Bozsik Ibolya 32

4 Réti Sandorné 32

5 Szendrei Mariann 32

6 Szabodné Bodi Dorina X 32

1.4. adattabla Az dvodai csoportokhoz rendelt humaner6forras adatai

ssz | A csoport Gyermekek | Csoport tipusa Pedagégusok | Neveléssel- Dajka neve

fantazia létszama) (kérjik x-szel neve oktatassal
megnevezese | (f6)09.01.-i | jeldlni a lekotott orak
adat megfelel6t) szama
[6ra/hét]

1 Pillango 21 heterogén/ | x Havrilla 10 Héran
vegyes Sandorné Imréné
életkoru Szendrei 32 40 6ra

Mariann

2 Napsugar 23 heterogén/ | x Kiss 24 Halmainé
vegyes Magdolna 32 Veld Erika
életkoru Szaboné 40 6ra

Dodi Dorina

3 Méhecske 24 heterogén/ | x Bozsik 32 Galvacsi
vegyes Ibolya Jozsefné
életkoru Réti 32 40 6ra

Sandorné
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1.5. adattabla Helyettesitési rend
Ssz. HELYETTESITO AHELYETTESITETT BEOSZTASA
1 Kiss Magdolna Ovodavezetd
2 Bozsik Ibolya Ovodavezetd helyettes
3 Réti Sandorné Ovodapedagégus
4 Szendrei Mariann Ovodapedagégus
5 Szabéné Bédi Dorina Gyakornok
1.6 . Munkaid6, beosztas:
Ovodai NEV MUNKA | HETFO KEDD SZERDA | CSUTORTOK | PENTEK
csoport neve IDO
Pillangé Havrilla de 8-11 8-11 8-11 8-11
Sandorné o6v.
vez.
csop.tolt. du 10-12 10-12 10-12 10-12 -
k.6:10
Szendrei de 7,30-14 | 7,30-14 7,30-14 | 7,30-14 7,30-
Mariann 13,30
du 9,30-16 | 9,30-16 9,30-16 | 9,30-16 9,30-16
Napsugar | Kiss de 7,30- 7,30-12,30 | 7,30- 7,30-12,30 | 7,30-
Magdolna 12,30 12,30 12,30
6v.vez. hely.
du 10,30- 10,30- 10,30- 10,30- 9,30-16
15,30 15,30 15,30 15,30
Szaboné de 7,30-14 | 7,30-14 7,30-14 | 7,30-14 7,30-
Bédi Dorina 13,30
Méhecske | Bozsik Ibolya | de 7,30-14 | 7,30-14 7,30-14 | 7,30-14 7,30-
13,30
du 9,30-16 | 9,30-16 9,30-16 | 9,30-16 7,30-
13,307,
30-
13,30
Réti de 7,30-14 | 7,30-14 7,30-14 | 7,30-14 7,30-
Sandorné 13,30
du 9,30-16 | 9,30- 9,30-16 | 9,30- 7,30-
169,30-16 169,30-16 13,30

6,30-t61 16,30-ig a beosztasok + - 30 perccel valtozhatnak a nyitos, ill. a zaros személyéhez igazitva.
Az dvodavezetd hétfo és péntek kivételével 8 oratol 16.30-ig tartdzkodik az dvodaban.
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DAJKAK
Ovodai munkaidé o e ,
csoport NEV kezdete heti | HETFO | KEDD SZERDA | CSUTORTOK | PENTEK
neve valtasban
1.
Pillangé Héran Imréné 6,30-15
2.
Napsugar | Halmainé Vel6 7,30-16
Erika
3.
Méhecske | Galvacsi Jozsefné 8-16,30
Pedagoégiai asszisztens
Ovodai .y e ,
csoport NEV HETFO | KEDD SZERDA | CSUTORTOK | PENTEK
neve
1. ]
Pillango Dobakné Deak Eva | 8-16,30
1.7. adattabla Az 6voda bels6 kommunikécids rendszere
Az 6voda belsé kommunikaciés rendszere
PEDAGOGIAI-SZAKMAI KOORDINACIOS
1 | MEGBESZELESEK SZERVEZESE két hetente ill. sziikség szerint
TECHNIKAI DOLGOZOK KOORDINACIOS
2 :\EI)EE(J;EESZELESEINEK SZERVEZESENEK harom, négy hetente ill. sziikség szerint
1.8. adattabla (Varhato létszam oktober 1-én)
adat Alapité okirat szerint ellatott feladat
Székhely 6vodai | ebbdl a tébbi ebbdl || Alapito okirat || Férbhely || napi nyitva napi csoportok
feladat eIIétési nevelésben || gyermekkel || nemzetiség szerinti kihasznal | tartas tol-ig | nyitva szama
hely neve, cime résztvevé egyuitt hez maximalisan | tsag % tartési
’ 0sszes nevelhet tartozok felvehet6 Ora
sajatos ovodai | gyermeklétsz
nevelési nevelése am
igényd
gyermekek
6vodai
nevelése
Vackor
Miveszeti 69 418 39 16 90 f6 76,6 | 6,30-16,30 | 10 3
Ovoda Csépa
Béke u. 133/e
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1.9. adattabla Gyermekvédelmi statisztikai létszam oktober 1-én, dsszesits tablazat

KIEMELT FIGYELMET IGENYLO GYERMEKEK
CSOPORT — — = - - VESZ. NAGY- KISEBB-
KULONLEGES BANASMODOT REND. HATRANY| | HALM. HELY. CSA- SEGI
IGENYLO GYER-MEK- oS HATR. Védelembe LAD
VED. KEDV. | |[HELYZET|| HELY. Vi
SNI ‘ BTM ‘ KIETE. | 310G, il 9y-
MEHECSKE 2 ‘ 2 ‘ 0
VEGYES
OSSZESEN: 16 4 10 0 13
22 6 kiilonleges banasmédot ig.
PILLANGO 1 ‘ 2 ‘ 0
KOZEPSO
OSSZESEN: 18 9 5 0 12
22 6 kiilonleges banasmédot ig.
NAPSUGAR 0 I 0 ‘ 0
NAGY
OSSZESEN: 19 1 13 0 12
22 6 kiilonleges banasmédot ig.
] 3 | 4 ‘ - 53 14 28 0 37
OSSZES gyer. ked. | [hatranyos halm. veszé- cigany
EN: 7 kiilonleges banasmédot ig. helyzetii hatr. lyezte-tett nemzetiségi
66 fo helyz.

2. sz. melléklet: Gyermekvédelmi munkaterv (Nyomtatott formaban a gyermekek nevével
csoportonként a vezet6i irodaban talalhato)

2. Feladat-ellatast varhatéan jellemzé adatok

2.1. adattabla Gyermekcsoport adatok

Vackor csoport neve a csoport szept 1 oktober 1 december SNI 6 Nemzetiségi
Muveészeti tipusa létszam varhato 31 vérhaté f6
Ovoda létszam létszam

5475 Csépa

Béke u.133/e

6vodai csoport Pillangé vegyes 22 24 24 1 12
neve

6vodai csoport Napsugar vegyes 22 22 22 0 12
neve

dvodai csoport Méhecske vegyes 22 23 23 2 13
neve

A téblazat adatai a szeptember 1-ei &llapotot tikrozik.
KIR. 2015. 10.01. 69 f6
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2.2. adattabla A 2014/2015. nevelési évre beiratkozasi adatok

adat A.2015/2016. | A.2015/2016. | A.2015/2016. | Nemek aranya A gyermekek kordsszetétele

nevelési évre | nevelési évre | nevelési évre
beiratkozott elutasitott | felvételt nyert | fiuk lanyok |25 |3 4 5 6 7
gyermekek | gyermekek | gyermekek éves |éves |éves | éves |éves |éves
létszama létszama létszama

Vackor Mivészeti

Ovoda

5475 Csépa Béke 20 33 |36 |9 |20 |15 |12 |13 |-

u.133/e - 69

A 2015-16-6s nevelési évre minden 6vodas kort gyermek beiratasra keriilt. igy a 2,5 éves gyermekek
felvételét is tdmogatni tudtuk. Csoportelosztasok szegregacié mentesek, az esélyegyenléség minden

csoportban biztositott.

3. Intézményszervezet, vezetési szerkezet, allashely 6sszetétel

3.1. adattabla

Adat Engedélyezett Ovodai 1 Ovodai csoportban || Engedélyezett
allashelyek szama csoportban | pedagdg foglalkoztatott allashelyek
foglalkoztatott | usrajutd | felséfoku végzettségi szama
Ovodapedagé- | gyermek | 6vodapedagdgusok
gusok ek |étszama
pedagogus | pedagogiai létszédma létszama N6 Férfi technikai
munkat
kézvetlendl
segité
Vackor Miivészeti
Ovoda
5475 Csépa Béke 6.9 4 6 12 6 4
u.133/e

A felvételt nyert gyermekek Iétszama alapjan kerll megallapitasra, a normativ finanszirozasi tabla alapjan.

3.2. adattabla

adat Ovodavezetés (név szerint)
Ovodavezet Ovodavezetd Tagdvoda-vezetd | Tag6voda-vezetd helyettes
helyettes
Vackor Miivészeti
Ovoda
5475 Csépa Béke Havrilla Sandorné Kiss Magdolna
u.133/e
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2013. 08.01-t6I nyilvanos palyazat utjan a képvisel6-testiilet 5 évre bizta meg a vezetét, a
vezet6i feladatok ellatasara. Az 6vodavezetd —helyettest az dvodavezetd a nevelbtestiilet egyetérté véleménye
utén, mint a munkaltatoi jogkor gyakorloja nevezte ki.

3.3 adattabla
Adat nevelémunkat 6vodapszichologus | évodatitk | informatikus | udvaros | konyhas
kézvetlendl segitd (f6) (6) ar (f6) (f6) (f6)
dajka | pedagogiai (f6)
asszisztens
Vackor Miivészeti
Ovoda ) ) _ ) i
5475 Csépa Béke 3 1
u.133/e

A gyermek létszamtdl fligg a fenti létszdm. Az udvaros és a konyhas a kdzmunkaprogram keretében keril
alkalmazésra.

3.4. adattabla

Adat Vezetbi Szakvizsgav | PED | sorolt PED Il sorolt Gyakornokok Mentorok
szakvizsgaval al pedagoégusok | pedagégusok |étszama létszama
rendelkez6 rendelkezbk |étszama |étszama

Ovodapedagég | létszama
usok létszdma

Vackor
Mlivészeti
Ovoda
5475 Csépa 2 3 2 3 1 1
Béke u. 133/e.

3.5. adattabla

adat Mindsit6 vizsga
Erintett gyakornok neve Mentor neve A vizsga idépontja
Vackor Miivészeti
Ovoda Szabo6né Bodi Dorina Kiss Magdolna 2016. junius 15.
5475 Csépa Béke u.
133/e.

3.6. adattabla

adat Mindsitd eljaras
Erintettek neve Az eljéras idépontja Vérhat6 fokozat
Vackor Miivészeti Bozsik Ibolya 2015. 2015.
Ovoda Havrilla Sandorné | 2015. 2015.
5475 Csépa Béke u. Kiss Magdolna 2015. 2015.
133/e.
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4. A vezetéi feladatmegosztas tervezése

4.1. adattabla

Ovodavezetés altal ellatott feladatok, feladatmegosztas az SZMSZ szerint
Intézményvezetd heti tanérainak szama

Ovodavezetd Ovodavezet6 Tagévoda-vezetd Tagdvoda-vezetd
helyettes helyettes
Vackor Miivészeti
Ovoda
5475 Csépa Béke 10 24 - -
u.133/e

Az intézményvezetd és helyettese valtott miiszakban dolgoznak, lehetdség szerint egyikiik mindig az
intézményben tartdozkodik. Mindkettdjiik tavolléte esetén a 1.5 adattdblaban meghatarozottak szerinti
helyettesités 1ép életbe.

5. Szakmai munkakoz6sségek miikodése, feladatellatas tervezése

5.1. adattabla

adat Szakmai munkakozosség miikodési terve
Megnevezése | varhatd munkak6zOsségi | tervezett hospitaldson | Intézményen
létszama foglalkozasok bemutaté résztvevék kivali
tervezett szama | foglalkozasok | varhatd résztvevék
szama létszama varhatd
létszama
Vackor Miivészeti
Ovoda
5475 Csépa Béke - - - - - -
u.133/e
Jelenleg nem miikodik az 6vodaban szakmai munkak6zosség.
5.2. adattabla
adat Szakmai munkakéz6sség miikddés
Megnevezése |Létszama munkak6zOsségi | bemutatd hospitalason | Intézményen
foglalkozasok foglalkozasok | résztvevék kivali
szama szama szama résztvevok
létszama
Vackor Miivészeti
Ovoda
5475 Csépa Béke - - - - - -
u.133/e
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6. Tankoteles gyermekek ellatasa

6.1. adattabla

Adat 08.31-ig a 6. életévét || iskolaba lépd gyermek | augusztus 31-ig a hetedik || DIFER mérésben
betélték létszama létszama életévét betoltd gyermekek || résztvevék varhatd
f6 létszama. létszama
Vackor
Miivészeti 19 15 - 34
Ovoda
5475 Csépa
Béke u.133/e

A tankoteles gyermekek névsora adatvédelmi okok miatt nem jelenik meg a munkatervben, a csoportnaplokban
kerlinek rogzitésre. A jegyz6tél minden évben megkérjik az iskolakdteles koru gyermekek adatait egyeztetés
végett. A kotelezd oOvodai szakvéleményeket 2016. februar 15-ig a sziildk rendelkezésére bocsatjuk. Az
dvodaban maradé minden esetben a sziil§, az 6vond, a nevelési tandcsadé vagy a szakért6i bizottsag
egyeztetett véleménye, vizsgélati eredménye alapjan dontunk.

7. Gyermekbalesetek megel6zésére tett intézkedések terve

A jogszabalyi eldirasoknak megfeleléen a biztonsagos intézmény cimsz6 alatt a biztonsagos intézmény 6vé-védé
intézkedések alatt csoport napldban kerll régzitésre. A gyermekek értelmi képességeihez igazitott tajékoztato a
szUlék szdmara is ismertetésre keril, melyet alairasukkal igazolnak. A Hazirendben is rogzitésre kertltek az
esetleges gyermekbalesetek

Az udvar napi bejarasi naplé rogziti az eszkdzok napi biztonsagat, a jaték eszkdzok mindsitése az eldirtaknak
megfeleléen rendszeres fellilvizsgalatra kertil.

7.1. adattabla

Ssz Datum Terulet Tartalom Helye Felelés
ho nap || idépont
1 10. | 1. 16 Tiizriad6 terv Menekiilési terv szerint || Onkormanyzati || Havrilla
konyha Sandorné
2. 03. || 16. || 11.6 Tizriado terv Menekiilési terv szerint | Onkormanyzati || Havrilla
konyha Sandorné
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7.2. adattabla

Adat

Pedagdgus felelés

Technikai dolgozé felelés

Vackor
Mlivészeti
Ovoda

5475 Csépa
Béke u.133/e

Kiss Magdolna

Héran Imréné

8. Az dvodai iinnepek, nevelés nélkiili munkanapok, nyilt nap, 6vodai sziinetek terve

8.1. adattabla

IDEJE MEGNEVEZESE RESZTVEVOK FELELOS
2015. okt. -Szureti mulatsag -6voda Havrilla Sandorné, Szendrei
02. péntek | és tanchaz gyermekkozéssége minden | Mariann, Héran Imréné
dolgozoja, szUlbk, SzUl6i szervezet patronald
meghivott vendégek részérél: Kiss Magdolna
2015.0kt. Oszi Orszagos -6voda Havrilla Sandorné, Szendrei
02. péntek | kdnyvhét programja gyermekkdzdssége Mariann, Héran Imréné
2015. nov. | -Egészség -6voda Minden 6évodapedagogus és
17-20. nevelési napok: gyermekkdzossége dajka
Nyilt nap csoportonként, valamint a Vetélkedd:
Sport nap vetélkedén minden Havrilla Sandorné,
Egészségugyi gyermek Szendrei Mariann,
vetélkedd 6voda minden dolgozéja, Héran Imréné,
Mézes nap szulék, meghivott Halmainé Vel6 Erika
Oszi Evszaki koncert | vendégek Sziiléi szervezet patronalé
részérdl: Kiss Magdolna
Mosoly Klub Enekkara
2015. dec. | -Mikulas -6voda gyermekkdzdssége | Bozsik Ibolya,
04. péntek csoportonként, minden Badi Alexandra Dorina
07. hétfé Szegedi Miniszinhaz | dolgozdja, szllék, Bab-meseel6adas: Réti
misora meghivott vendégek Sandorné
SzUl6i szervezet patronald
Mikulas babeléadas részérdl: Kiss Magdolna
2015. dec. | -Adventi -6voda Minden
14-15-16. nyilt napok gyermekkozossége 6vodapedagodgus és dajka
hétfs, kedd, csoportonként, valamint az
szerda adventi gyertyagyujtason
minden gyermek
6voda minden dolgozdéja,
szuldk, meghivottak
2016. -Farsangi -6voda Minden 6évodapedagodgus és
februar teadélutan gyermekkdzdssége minden | dajka
05. péntek dolgozéja, szulék, Tornaterem és folyosddiszités:
meghivott vendégek Badi Alexandra Dorina,
Szendrei Mariann

10
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Bozsik Ibolya
Sziiléi szervezet patronalo
Kiss Magdolna
2016. -marcius15. Nemzeti | -6voda Méhecske csoport
marcius 10. | Gnnep gyermekkdzdssége minden
csutortdk dolgozdja, szuldk,
meghivott vendégek
2016. -Orszagos -Minden Minden 6vodapedagoégus és
aprilis Esztétikai 6vodapedagogus és dajka dajka
idépont Tanacskozas
még
szervezés
alatt
2016. apr. -Ovodai -Leendd 6vodasok és Havrilla Sandorné,
18-20. beiratkozas szlleik, 6vodavezetés Kiss Magdolna
hétfé, kedd
2016. apr. -Fold napja- -6voda Minden 6vodapedagogus és
22. péntek | udvarszépitd nyilt gyermekkodzossége minden | dajka
nap dolgozéja, szulék,
meghivott vendégek
2016. -Anyak napja -6voda Minden 6vodapedagogus és
majus mindharom gyermekkdzdssége dajka
2.3.4. csoportban, csoportonként, minden
hétfé, kedd, | Méhecske dolgozdja, szlildk,
szerda csoportban évzaré, meghivott vendégek
Napsugar csoport
kiscsoportosainak
évzaro
2016. Csoportkirandulasok | 6voda Minden 6évodapedagoégus és
majus Mindharom gyermekkozossége dajka
17.18.19. csoportban csoportonként, minden
hétfé, kedd, dolgozéja, szulék,
szerda meghivott vendégek
2016. -Gyermeknap, -Ovoda Minden 6évodapedagogus és
majus 23. 6voda-nyitogato gyermekkdzdssége minden | dajka
hétfé program dolgozéja, szulék, SzUl6i szervezet patronald
meghivott programvezeték, | részérdl: Kiss Magdolna
vendégek
2016. Pillang6 -6voda Havrilla Sandorné,
majus 29. nagycsoport évzard gyermekkozossége minden | Szendrei Mariann
péntek és ballagas, valamint | dolgozéja, szllék, Kiss Magdolna,
Napsugar vegyes meghivott vendégek Badi Alexandra Dorina,
csoport Héran Imréné,
nagycsoportosainak Halmainé Veld Erika
évzaro és ballagas Szll6i szervezet patronald
részérdl: Kiss Magdolna
2016. -Vizhez szoktatas - -Iskolaba készllé Bozsik Ibolya
majus 30- Uszas elBkészités nagycsoportosok Réti Sandorné
junius 03. Havrilla Sandorné
hétf6- Galvacsi Jozsefné
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péntek Héran Imréné
2016.junius | -Ovoda —iskola -Iskolaba készlilé Havrilla Sandorné
1. szerda atmenet nagycsoportosok Bozsik Ibolya
Iskolai gyermeknap Réti Sandorné
Petéfi S. Alt. Héran Imréné
Iskolaban Galvécsi Jozsefné
2016. -Iskolara hangol6 -Iskolaba készuld Havrilla Sandorné
augusztus program nagycsoportosok Bozsik Ibolya
22-26. Réti Sandorné
2015.szept. | -Muzeum-pedagédgiai | -Pillang6 és Méhecske Havrilla Sandorné
16-t6l 2 heti foglalkozas nagycsoportosok Szendrei Mariann
rendszeres Kunszentmartonon Bozsik Ibolya
séggel Réti Sandorné
2016. Héran Imréné,
majus 30-ig Galvacsi Jozsefné
8.2.

Ertekezletek, nevelésmentes munkanapok:

Nevelotestiileti értekezletek:

Els6 nevelétestiileti értekezlet

Téma: 2015/2016. nevelési év beinditadsanak idészerl kérdései, tajékoztatas
Résztvevék: 6vodapedagogusok, dajkak, pedagdgiai asszisztens
Ideje: 2015. augusztus 27.

Masodik nevelétestiileti értekezlet

Téma: 2015/2016. évi nevelési évnyitd értekezlet
Beszamold a 2014/15-s nevelési évrdl,

a 2015/16-os Munkaterv ismertetése,

a BECS Munkatervének ill. feladatainak ismertetése
IPR munkacsoport feladatainak meghatérozasa
Facebook oldal inditasa (szul6i nyilatkozat)

Honlap aktualizalasa
Aktualis kérdések, egyebek
Résztvevék: 6vodapedagogusok, dajkak, pedagdgiai asszisztens
Ideje: 2015. szeptember 14. hétfé

Harmadik nevelétestiileti értekezlet

Téma: Id6szerl feladatok:
Ped. program, SZMSZ, hazirend, csoportnapld, munkakdri leirasok, és egyéb évodai kételezé
dokumentumok, koherencia vizsgalata, térvényi megfeleltetése és mddositasa
Résztvevék: 6vodapedagdgusok

Ideje: 2015. oktdber 16. péntek

Negyedik nevelGtestiileti értekezlet

Téma: Félévzaro értekezlet
Résztvevék: 6vodapedagogusok, dajkak, pedagdgiai asszisztens

Ideje: 2016. januar 29. péntek

Otodik neveldtestiileti értekezlet

Téma: Pedagdgus tovabbképzési terv, iddszerii feladatok

Résztvevék: 6vodapedagdgusok
Ideje: 2016. marcius 23.
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Hatodik nevelétestiileti értekezlet

Téma: Felkészllés a nevelési év zarasara

Résztvevék: ovodapedagogusok, dajkak, pedagdgiai asszisztens
Ideje: 2016. aprilis 21. csitortok

Hetedik nevelébtestiileti értekezlet

Téma: Nevelési évzaro értekezlet

Résztvevék: 6vodapedagogusok, dajkak, pedagdgiai asszisztens
Ideje: 2016. junius 17. péntek

Hataridd: 2016. junius 17.

Munkatarsi értekezletek:

Téma: Unnepek elétti munkalatok megbeszélése, egyeztetések
Résztvevék: Havrilla Sandorné 6vodavezets, 6vondk és a dajkak
Ideje: alkalomszer(ien az innepek, rendezvények el6tt

Sziil6i értekezletek:

Nevelési évnyité sziil6i értekezlet
Ideje: 2015. augusztus 28. péntek
- a kiscsoportos szlléknek

Nevelési évnyité 6sszevont és csoport sziil6i értekezlet
Ideje: 2015. oktdber 5. hétfé

- Méhecske vegyes csoport

- Napsugar nagycsoport

- Pillangé nagycsoport

Félévi sziil6i értekezlet

Ideje: 2016. februar 8. hétf6
- Méhecske vegyes csoport
- Napsugar vegyes csoport
- Pillangé vegyes csoport

Ovoda-iskola atmenetet érinté sziil6i értekezlet
Ideje: 2016. majus 17. kedd
- Méhecske nagycsoport
- Pillangé nagycsoport
Meghivott vendég:
- Mészaros Maria Tiszakiirti Kérzeti Altalanos Iskola igazgatéja
- Oftrosinka Ferencné Tiszakiirti Kérzeti Altalanos Iskola Petéfi Sandor
tagintézményének vezetdje
- Leendd elsés taniténd

Megjegyzés: Szllék tajékoztatasa a gyermekik egyéni fejlédésérdl a fejlesztés eredményességérdl
az ovodankban kialakitott eddigi rend szerint BECS és IPR altal szabalyozottan (félévente, illetve hhh.
negyedévente)
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9. A belsé ellendrzés terve
9.1. adattabla

Ssz A 2014-15 nevelési év kiemelt ellendrzés teriletei Jellege
1. Csoportnapldk ellenérzése -teljes kori
2. Felvételi- mulasztasi napldk -teljes kord
3. A gyermekek fejlédését nyomon kdévet6 dokumentécios - teljes kor
rendszer
4. Gyermekvédelmi tevékenység, dokumentacio, -teljes kori
gyermekvédelmi felelés, 6vodapedagdgusok-
5. Egészséges életmaod, — szUréproba szerlien
6. Koérnyezeti nevelés, kdrnyezetvédelem - szuréproba szeriien
7. Szilékkel valo kapcsolattartas, - teljes korl
Tajékoztatok, jegyz6kdnyvek, linnepségek
8. Munkaidd, munkafegyelem (adminisztracio-jelenléti iv,) - szuréproba
betartasa- technikai dolgozdk, pedagdgusok
9. Szakmai munka ellenérzése - teljes kord, folyamatos
Pedagdgiai program végrehajtasanak ellenérzése - szuréproba szeriien
10. | Ovodakép mutatéinak ellenérzése Program specifikus
elemek meglétének
ellenérzése: szept. 30.
teljes koérl
10 .Folyamatban lévé palyazatok megvaldsitasanak a terve
10.1. adattabla
Megpdlyazot | et es
Palyazo Palyazat kiiroja A pélyazat szdma A pélyézat cime g‘s)sz); elszamolt
g tamogatas:
Csépa Kozségi
Onkormanyzat .
Vackor Miivészeti IPR-14-A-0495 Integracios
Ovoda EET Pedagdgiai 1759500, 1759500,
5475 Csépa Béke Rendszer 2014
u.133/e
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2014-ben elnyert palyazat 2015-re athuzodo feladatainak végrehajtasa és a palyazat tovabb
mukodtetése.

2015. augusztusaban lefolytatott minisztériumi ellenérzés iratainak megklldése a
fenntarténak. A palyazati ellen6rzés jegyz6konyvének részletes ismertetése a
munkatarsakkal.

Témahoz kapcsolddo aktualitasok
IPR tovabbi mikddtetése, leosztott feladatokkal, (6voda-iskola atmenet, kilsé kapcsolatok,
meérés)
IMIP  egyes elemeinek tovabbi mikodtetése, leegyszeriisitése partneri igény-és
elégedettségmérés. Szll6k tajékoztatdasa a gyermekik egyéni fejlédésérél a fejlesztés
eredményességérél az évodankban kialakitott eddigi rend szerint IMIP és IPR altal szabalyozottan
(félévente, illetve hhh. negyedévente)
A BECS munkdjanak térvényi valtozasoknak valo megfeleltetése, atdolgozasa.

Nevelésmentes 5 munkanap idépontjanak meghatarozasa:

1. 2015. oktober 29. csuitortdok tovabbképzés
2. 2015. oktdber 30. péntek nevelGtestileti értekezlet /8szi
szinet/
3. 2016. marciusdban 1 nap Orszagos Esztétikai
Tanacskozéas
4, 2016. marcius 29. kedd tovabbképzés

Megjegyzés: A megmaradt szabadsagok kiadasara 2015. december 23-an, 28-an, 29-én, 30-an és
31-én kerll sor. (Igény szerint tigyeletet tartunk.)

A nevelésmentes munkanapokrél a szul6ket az elsd szil6i értekezleten tajékoztatjuk és a konkrét
idépontok el6tt 1 héttel ismét.

Ugyeleti igény esetén a gyermekek felligyeletérél gondoskodunk.

Az évodai bezaras az iskolai sziinetek idejére csak akkor torténik, ha 10 fénél kevesebb gyermek
igényli az 6vodai ellatast.

A nagytakaritasi szunet alatt is sziikség szerint tigyeletet tartunk. Februar 15-ig a szliléket a bezaras
konkrét idépontjardl tajékoztatjuk.

A bezérasok ideje alatt a gyermekek étkeztetésérél minden esetben gondoskodunk.
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11. A szakmai fejlesztési feladatok terve

11.1. adattabla

Szakmai fejlesztés tartalma

Az 6voda az Ovodai nevelés orszagos alapprogramja és a pedagogiai
programunk alapjan meghataroztuk nevelési alapelveinket, értékeink,

célkitiizéseinket.

Ssz. | TERULET
Vackor Miivészeti Ovoda
5475 Csépa Béke u.133/e
1 | Egészséges életmodra nevelés
nevelési feladatokat,
tevékenységeket
2 | Erzelmi nevelés, szocializacio
3 | Ertelmi fejlesztés, differencialas
4 | Fejleszt6 pedagogia
5 | Sajatos nevelési igényl gyermekek
ellatasa
6 | Jaték, udvari jaték tevékenységek
7 | Miivészeti nevelés
8 | Mozgas
9 | Kornyezettudatossag,
kornyezetvédelem
10 | Munka jellegii tevékenységek
11 | Cselekvo-felfedezd
tanulasszervezés
12 | Anyanyelvi nevelés,
kommunikéacio
13 | SNI, BTM, Tehetséggondozas
14 | Nemzetiségi nevelés

e azokat a nevelési feladatokat, tevékenységeket, amelyek
biztositjak a gyermek személyiségének fejlodését,
kozosségi életre torténd felkészitését, a kiemelt figyelmet
igényld gyermekek egyéni fejlesztését, fejlodésének

segitését

e a szocialis hatranyok enyhitését segitd tevékenységeket,

¢ a gyermekvédelemmel 6sszefliggd pedagogiai

tevékenységeket,

e a s7iil6, a gyermek, a pedagogus egylittmiikodésének formait,

e roma nemzetiségi kisebbség 6vodai nevelésben részt vevo
ovodaként a nemzetiség kulturajanak, apolasaval jaro

feladatokat

e az egészségnevelési és kornyezeti nevelési elveket,

¢ a gyermekek esélyegyenldségét szolgald intézkedéseket,

o [PR palyazathoz kapcsolodo nevelési feladatokat,

tevékenységeket.

¢ a nevel6testiilet altal sziikségesnek tartott tovabbi elveket.

A fentiek részletes kidolgozasa az éves tervekben torténik.

Eves terv, negyedéves terv, kétheti terv formajaban.

12. A sziilokkel, sziil6i szervezettel val6 kapcsolattartas terve
12.1. adattabla

Adat Datum Megnevezése Tartalma részt vevé Felelés
sziil6k varhato
létszama
Vackor Mivészeti Munkaterv Munkaterv 12 Kiss Magdolna
Ovoda szerint
5475 Csépa
Béke u.133/e
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Sziil6i Szervezet 2015/16. nevelési év munkatervének készitési szempontjai:

Célunk: Hatékonyan egyuttdolgozo szll6i szervezet tovabbi mikdodtetése, az dvodaval és a sziilékkel
valé eddigi j6 kapcsolat elmélyitése, a kapcsolattartas férumainak bévitése.

Feladataink:
- Ertekezletek naprakész szervezése, megtartasa,
- A hataskorinkbe tartozé rendezvények pontos szervezése, szinvonalas lebonyolitasa,
- Programvezet6k tovabbi felkutatasa, j6 kapcsolat kiépitése, a meglévék elmélyitése,
- Meghivott vendégeink elégedettségének tovabbi fenntartasa,
- Aktivizal6 mddszerek kitalalasa, hasznalata a rendezvényeken valé részvétel szamanak
tovabbi novelése érdekében,
- Cigany nemzetiségi szul6k aktivabb bevonasa a szil6i szervezet munkajaba,
- Pontos, preciz dokumentaciévezetés, hataskoriinkbe tartozé pénziigyek pontos kezelése

12.2. adattabla

Ertekezleteink:

- Rovid beszamolé az dvodaban lezajlott nyari munkalatokrol, fejlesztésekrél.

- A 2015/16nevelési év rendje, altalanos tajékoztato.

- SZMSZ, Hazirend,

- Pedagégiai Program ismertetése.

- Szlléi szervezet rovid beszamoldja, tagok Ujravalasztasa, Uj tagok valasztasa.

- Elsé félévi programok, innepek id8pontjairdl nevelési értekezlet utani

- tajékoztatas/szireti mulatsag, egészségnevelési napok, mikulas, adventi gyertyagyuijtas,
adventi nyilt napok/

- Egyéb aktualitasok

- Nevelési évinditd szulbi szervezeti értekezlet

- Tagok névsoranak ismertetése

- 2014/2015. nevelési év sziil6i szervezeti munkajanak értékelése

- 2015/2016. nevelési évi munkaterv ismertetése, elfogadasa

- Aktualis feladatok, szlireti rendezvénysorozat,

- egészségnevelési napok

- Az dvodai munkatervhez igazodva a Il. félév is kidolgozasra kerdl.
- A SZMK munkaterve a 2015-16. évi munkaterv mellékleteként szerepel.

- késziti Kiss Magdolna

3. sz. melléklet: Az SZMK 2015-16-0s munkaterve

Eves feladatokhoz kapcsol6dé megbizatasok, felelésok:
IPR vezetd: Bozsik Ibolya
Gyermekvédelmi felelds: Bozsik Ibolya
Ovifoci vezetd program-koordinalé: Bozsik Ibolya, segit6je Bodi Alexandra Dorina
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Babmunkacsoport vezetd: Réti Sandorné
Mindségiranyitasi vezetd, BECS vezetd: Kiss Magdolna
Szlil6i szervezet patronalo: Kiss Magdolna
Mentori feladatokat ellaté: Kiss Magdolna
Ovoda-iskola atmenetért felelds: Havrilla Sandorné-Szendrei Mariann
Ovoda-iskola atmenet munkacsoport munkajaban részt vesz:
Kiss Magdolna és Szabéné Bodi Dorina
Ovigalériai kiallitas megszervezésének felelése:
6sz-tél: Szendrei Mariann
tavasz-nyar: Szaboné Bodi Dorina
Evszaki koncert megszervezésének felelése:
6sz: Kiss Magdolna /szlreti mulatsaggal egybekotott/
tél: Szendrei Mariann
tavasz-nyar: Bozsik Ibolya
12.3. adattabla
Koltségvetési keretbdl Alapitvanyi keretbdl IPR keretbdl
- szines, lézer nyomtato - sO-szoba feltdltése, felujitasa, - fényképezdgép vasarlasa,
vasarlasa - udvari beruhazas, viragoskertbe - szamitogép vagy laptop
-CD lejatszo vasarlasa névények és diszcserje vasarlasa | vasarlasa
- tornaszer tarté - kiils6 meghajto vasarlasa

4. sz. melléklet: A vezetdi programterv megvaldsulasahoz kapcsolodo feladatok

Egyéb tajékoztatas:

Alapitvanyi tamogatasok

A 2015-16-0s nevelési évben az ado 1%-bdl a Szulék tamogatasabadl, valamint Alapitvanyi
hozzajarulassal az udvarra maszo falas - halés maszoka és egy pdékhaldhinta vasarlasat
tervezzik.

Havrilla Sandorné
ovodavezeto
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NEVELESI EVNYITO NEVELOTESTULETI ERTEKEZLET

2016. SZEPTEMBER 14.

A munkatervet megismertem, elfogadtam ¢és az ebbdl adodo feladataimat ennek alapjan
végzem.

8.

9.

. Havrilla Sdndorné¢ e

. Bozsik Ibolya e

Badi Alexandra Dorina~ smmemmmmmmemmm e
Dobakné Dedk Eva e
Galvécsi Jozsefné 000000 e

Halmainé Veld Erika = —=mmmmmmmmmm e

. Héran Imréné === e

Kiss Magdolna s

Réti Sandorné 00000 e

10. Szendrei Mariann s

Havrilla Sandorné
ovodavezetd
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