Konyvtarhasznalati és Szolgaltatasi Szabalyzat

A CSEPAI MUVELODESI HAZ ES KONYVTAR nyilvanos konyvtar, ennek megfeleléen

rendelkezésére all minden érdeklédonek a Konyvtarhaszndlati és Szolgaltatasi Szabalyzatban rogzitett
médon. A konyvtar kozszolgaltatasként a tarsadalom valamennyi rétege szamara korlatozas nélkiil
egyenld esélyli hozzaférést biztosit a korszerti konyvtari szolgéltatdsokhoz. A kdnyvtar tdmogatja az

ismeretszerzést, a kompetencidk fejlesztését, kozosségépitd tevékenységével ndveli a telepiilés

értékteremtését és értekmegdrzését.

A konyvtar neve: Miivelodési Haz és Konyvtar

A konyvtar cime: 5475 Csépa Béke u. 133/a.

Telefonszam: +36 56/ 323-015  Fax: -
e-mail: csepa@vfmk.hu Honlap: -
Nyitva tartas:
Hétto Kedd Szerda Csiitortok Péntek Szombat Vasarnap
13:00 | 17:00 | 13:00 | 17:00 | 13:00 | 17:00 | 13:00 | 17:00 | 13:00 | 17:00 | 14:00 | 17:00 - -

A konyvtarhasznalat feltételei és az ehhez kapcsolodo szabalyok:

A konyvtar szolgaltatasait barki igénybe veheti, aki a haszndlati €és szolgaltatasi szabalyzat
elfogadasat alairasaval elismeri €s betartja.
Konyvtari tag/olvaso az lehet, aki az adott iddszakra érvényes olvasojeggyel rendelkezik. A
beiratkozashoz sziikséges az aldbbi adatokat hitelt érdemlden igazolni (természetes
személyazonosito adatok és lakcime):

név, anyja neve, sziiletési hely €s 1d6, lakcim, személyigazolvany vagy tutlevélszam.
Tovabbi adatok kérése lehetséges, a megaddsuktol az olvasd elzarkozhat. A személyes
adatokban torténd valtozast a konyvtarhasznalo koteles jelezni a konyvtarosnak. Az adatok
védelme érdekében a mindenkori jogszabalyok betartasaval felel a konyvtar.
Onalld jovedelemmel nem rendelkezdk esetén jotalld személy sziikséges, akinek a fenti
felsorolasban szerepld adatait is rogziti a konyvtar. A kiilfoldi, ill. hazankban ideiglenes
tartozkodasi engedéllyel rendelkezdk szdmara a kdlcsonzés feltétele, hogy magyar allampolgar
jotallo kezességet vallaljon értiik.

A konyvtar a beiratkozast 365 napra érvényesiti.



Dija:
- 16 éven feliilieknek érvényes didkigazolvannyal: 200 Ft

- felnotteknek: 400 Ft

A konyvtar ingvenes alapszolgaltatasai:

A muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmiivelddesrdl szolo 1997.
é¢vi CXL. torvény 56. § (2) alapjan minden konyvtarlatogatd jogosult az alabbi ingyenes
alapszolgaltatasokra:

e Konyvtarlatogatas

e A konyvtar altal kijelolt gylijteményrészek helyben hasznélata

e Az allomanyfeltard eszk6zok hasznalata

e Informaci6 a konyvtar €s a kdnyvtari rendszer szolgéltatasairol

A konyvtar téritésmentes szolgaltatasai, igénybevételiik mdédjai, szabalvai:

Helyben hasznalat

A szabadpolcokon elhelyezett konyveket az olvasd6 minden korlatozas nélkiil kézbe veheti. A
raktarbdl a konyvtaros biztositja a dokumentumot a helyben hasznalathoz.
T4ajékoztatas
A konyvtar informacio-szolgaltatast nyujt, segit az olvasdknak, hasznaloknak a tanulasban, a
munkdban, a mindennapi €letben felmeriild kérdések adatszerti és tartalmi megvalaszolasaban.
El6jegyzés
Az konyvtar allomanyaban meglévo, de kdlcsonzés alatt allo konyvekre eldjegyzést vesz fel. A
mil beérkezésérdl telefonon, e-mailben értesitjiik az olvasot. Az eldjegyzés dijtalan.

Konyvtarkozi kolesonzés

A tanuldshoz, kutatdshoz, egyéni érdeklodéshez az allomanyban nem szerepld miiveket az
olvaso kérésére konyvtarkozi kolcsonzéssel biztositja a konyvtdr. A KSZR tagkdnyvtarak
esetében ez dijtalan.

Csoportos foglalkozasok

Ovodas, iskolds és egyéb csoportokat elzetes bejelentkezés és egyeztetés alapjan fogad a
konyvtar.

Rendezvények
A konyvtar rendezvényeket szervez a gyermek és felndtt korosztaly szamara, melynek célja az
olvasasnépszeriisités.
A helyi Gjsdgban rendszeresen tdjékoztatja a lakossagot a konyvtarral kapcsolatos hirekrol,
eseményekrol.

Szamitdeép és Internet hasznalat




A konyvtarban az internet szolgéltatast csak a beiratkozott olvasok vehetik igénybe. 14 éven
aluli olvasok internet hasznalata (a csoportos foglalkozasok kivételével) csak abban az esetben
lehetséges, ha ezt sziil6 (gondviseld) irasban engedélyezte. Az internet hasznalatat a konyvtar —

sziikség esetén — idOkorlatozassal teszi lehetove.

Téritéses szolgaltatasok, igénybevételiilk modja és szabalyai:

Ko6lcsonzés

A kolcsonzés beiratkozashoz kotott. Az olvasék egy alakalommal 6 dokumentumot
kolesonozhetnek. A kolcsonzési id6 3 hét, amelyet személyesen vagy telefonon egy
alkalommal meg lehet hosszabbitani 30 napra, amennyiben nincs a dokumentumra eléjegyzés.
Az elveszett, vagy a kdlesonzOnél megrongalddott konyv potlasardl az olvasé gondoskodik:

e a kereskedelmi forgalomban beszerezhetd ugyanazon mi azonos, vagy ujabb kiadasat,

e ha az adott dokumentum kereskedelmi forgalomban nem kaphato, akkor az elveszett

konyv masolt és kottetett példanyat,

e ill. az adott ml gylijteményi értékének megtéritését koveteli a konyvtar.
Késedelmi dij
A konyvtar 15 nappal a kdlesonzési hataridd lejarta utan a késedelmes olvasot kotelezettségére
normal postai levélben figyelmezteti. E levelet az 6nallo jovedelemmel nem rendelkezd
olvasok esetében a jotallonak kell elkiildeni, és fel kell benne tiintetni a kolcsonzott
dokumentumok tipusat €s darabszamat.
Ha a dokumentumot kétszeri felszdlitasra sem szolgaltatja vissza a kdlcsonvevd, az intézmény
egy harmadik felhivast is kiild részére (ill. ha 6nalléo jovedelemmel nem rendelkezik, akkor
jotallojanak) ajanlott levél formdjaban, melyben feltiinteti azt az Osszeget, amelyet a
dokumentum visszaaddsanak elmulasztdsa miatt a kolcsonvevotdl kovetel. Ez magéban
foglalja a késedelmi dijat, az addig felmeriilt Osszes postai koltséget €s a dokumentum
ellenértékét. A tartozas — késedelmi dij - mindaddig ndvekszik, mig az olvasé a dokumentumot
nem szolgéltatta vissza.
E levélnek figyelmeztetnie kell az olvasot arra is, hogy az intézmény a postdra adastol
szamitott 30. nap eltelte utan - ha a tartozas tovabbra is fennall - birdsaghoz fordulhat abbdl a
célbdl, hogy az a kdlcsonvevdot a torvény rendelkezései alapjan a konyvtari kovetelés
megfizetésére kotelezze. A 30 nap eltelte utdn a konyvtar a birdsagi végrehajtasrol szolo
torvény rendelkezései szerint jar el.
Postai dij mértéke: a mindenkori postai dijszabas szerint.

Késedelmi dij: 5,- Ft/db/nap



A konyvtarhasznalat altalanos szabalvai

A konyvtar latogatasa - valamennyi konyvtarhasznald érdekében - csak megfeleld 6ltozékben és az
alapvetd higiénids szabalyok betartasaval lehetséges. Ittas, szembetiinben vagy érezhetden
apolatlan, kozintézménybe nem ill (esetleg hidnyos) 6ltozékben megjelend személy a konyvtar
¢épiiletében nem tartozkodhat.

Az olvasoi terekbe taskat, kabatot bevinni tilos. Az intézmény a ruhdkban, taskakban stb.
elhelyezett értéktargyakért, készpénzért stb. felelésséget nem vallal.

A konyvtar teriiletén hirdetések, kdzlemények csak a konyvtaros engedélyével rakhatok ki.

A konyvtarhasznald koteles a konyvtar dokumentumainak épségére vigydzni. Amennyiben
megrongalja a dokumentumokat, a konyvtar a dokumentum gytjteményi értékének
megtéritését kéri.

Etkezni, dohdnyozni az intézmény egész teriiletén tilos.

A konyvtarban hangoskodni és mobiltelefont haszndlni tilos.

A dokumentumok ¢és koOnyvtarhasznalati eszkdozok gondos kezelése, megdvasa minden
konyvtarhasznalonak kozos érdeke. Alapelve a hasznalati szabalyzatnak: egyik ember
konyvtarhasznalati joga nem jarhat a masik ember ugyanilyen joganak sérelmével.

Zaro rendelkezés




Kiildetésnyilatkozat

Csépan, a Miuvelddési Haz ¢és Konyvtar célja és kiildetése az, hogy telepiilésén magas
szinvonalt nyilvanos konyvtari szolgaltatasokkal - mint a kulttira, a miivelddés és a k6zosségi
talalkozasok tarsadalmi szintere - valjon a helyi k6zosség életének aktiv formalojava.

A konyvtar az oktatéds, a képzés, az egyéni fejlodés, az ¢€lethosszig tartd tanulas eszkdzéve,
nélkiilozhetetlen intézményéveé valjon a telepiilésen.

A konyvtari feladatellatassal az oktatdsi €s kozosségi igények figyelembe vételével,
értékkozvetitd ¢€s értékteremtd konyvtari szolgéltatasokkal egyenld esélyli hozzaférést
biztositson a kulturalis javakhoz.

A telepiilés konyvtara elosegiti a fizikai, mentalis, illetve tarsadalmi hatranyokkal kiizdd

latogatdk kulturalis integracidjat, torekszik az esélyegyenldségiik javitasara.



Gyiijtokori szabalyzat

Csépan, a Miuvelddési Haz ¢és Konyvtar kozkonyvtari ellatast biztositd nyilvanos telepiilési

konyvtar. A muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmiivelddésrol

sz0l6 1997. évi CXL. torvény 55. § (1) b) pontja alapjan egyik alapfeladata:

- gyljteményét folyamatosan fejleszti, feltarja, megorzi, gondozza €s rendelkezésre bocsatja.

65. § (2) a) pontja szerint:

- gyljteményét €s szolgaltatasait a helyi igényeknek megfelelden alakitja.

65. § (2) ¢) pontja szerint:

- helyismereti informacidkat ¢s dokumentumokat gytijt.

Ennek megfelelden a konyvtar gytijtokori szabalyzatanak legfontosabb célja:

- a telepiilés lakdinak Osszetételéhez, igényeihez igazodd, folyamatosan frissiild, boviilo
konyvkinalat biztositasa,

- a telepiilésen ¢l6 valos és potenciadlis konyvtarhaszndlok megfeleld mennyiségii, és
mindségli dokumentumokkal valo ellatésa.

A konyvtar gylijtokorét az alabbi szempontok alapvetden meghatarozzak:

- tipusa: nyilvanos telepiilési konyvtar

- tarsadalmi kornyezete: pl.: a telepiilés demografiai jellemzdi (lakossag szama, korosztaly
szerinti megoszlasa), a telepiilésen és kornyékén milyen termeldi tevékenység a jellemzo
(mezdgazdasagi).

- konyvtari rendszerben elfoglalt helye: kozségi.

A gyiijtés tematikus szempontjai:

1. Szakirodalom

a. a fo szakteriileteket ismertetd, dsszefoglalo szakirodalom alapvetd kézikonyvei teljességre
torekedve

b. a {0 szakteriiletek egyes részkérdéseivel foglakozo szakirodalom (a felséfoku
tanulmanyokhoz sziikséges alapvetd tankonyvek: legfoképp pedagodgia, pszichologia,
szociologia, kommunikacio, kdzgazdasagtan, pénziigy, logisztika, marketing, menedzsment
témakban, nyelvkonyvek, vildgnyelvek szotarai) valogatva erésen

c. atelepiilés €s kornyezete termelési profiljanak megfelelé mezégazdasagi szakirodalom

d. az ismeretkozld irodalom egészséges ¢Eletmoddal, gyermekgondozassal, kisallat
tenyésztéssel, kertészettel, termékfeldolgozassal, lakberendezéssel, szamitogépes

ismeretekkel foglalkoz6é miivei



e. a szabadidds tevékenységet segitd szakirodalom (barkacsolas, sport, aut6-motor, szabas-
varras, szakacskonyvek, kézimunka, kézmiives technikdk, ttleirasok)

f. gyermek és ifjlisagi ismeretterjesztd irodalom

2. Szépirodalom

a. szorakoztato irodalom

b. kotelezd irodalom (altalanos és kozépiskolasok szamara)
c. a magyar ¢s vilagirodalom klasszikusai

d. magyar és kiilfoldi kiemelked6 kortars szerzék miivei

e. regényes stilusu életrajzi és torténelmi miivek, utleirasok
f. gyermek és ifjuisagi regények, elbeszélések, versek, mesek

Tipologiai szempont:

Féleg konyveket szerzeményeziink. Audiovizudlis €s elektronikus dokumentumokat csak
kiilondsen indokolt esetben vasarolunk, mert a konyvtar a hasznéalatukhoz sziikséges technikai

eszkozokkel még nem rendelkezik.
Kronologiai szempont:

Foleg a kurrens anyag beszerzését végezziik, retrospektiv gyiijtéssel indokolt esetben

foglalkozik a kdnyvtar.

Nyelvi szempont:

Csak magyar nyelvii dokumentumokat vasarolunk.
Foldrajzi szempont:

A telepiilés helyismereti anyagat teljességre torekedve gyiijti a konyvtar. A megyére vonatkozo
helyismereti anyagot valogatva gyljti, eldnybe részesiti a jardsi teriiletén megjelent

dokumentumokat.
Példanyszam:

Altalaban 1 példanyt vésarolunk minden dokumentum esetében. Kivétel lehet: kotelezd

olvasmanyok.



Formai szempontok:

Ha egy dokumentum kotott és fiizott valtozatban is kaphatd, minden esetben a tartosabb, a

hossza tava konyvtari hasznélatra alkalmasabb kotott format valasztjuk.

Intellektualis szempontok:

A telepiilésen jellemzé hasznaloi kor igényeinek megfelelden a tudomanyos eredmények
gyakorlati alkalmazasat eldsegitdé szakkonyveket erdsen valogatva szerezzilk be. A
tudomanyteriiletek minél szélesebb korben vald népszerisitése céljabol altaldban a
nagykozonség szamara jobban érthetd ismeretkozld konyveket szerezzilk be minden f6

szakterulet esetében.

A gyiijtés korébdol kizart dokumentumok tipusai:

Az egyéni hasznalatra alkalmas foglalkoztato konyvek.

Gyarapitasi forrasok:

A Verseghy Ferenc Konyvtar altal biztositott KSZR normativabdl felhaszndlhato
konyvbeszerzési 0sszeg maximalis kihaszndlasaval gyarapit a konyvtar. A fenntartd altal
biztositott forrds felhasznalasaval is gyarapithat a szolgaltatd hely. A konyvtar elfogadhat
ajandék dokumentumokat, ha azok beilleszthetdek a gyarapitas terv és gylijtokor szabalyzat
meghatarozasdba. A konyvtadrnak lehetésége van tamogatok altal biztositott forrasbol,

palyazatokbol €s csere kapcsan a gylijteményét gyarapitani.

A gyarapitas nyilvantartdsa:

A konyvtar a gylijteményét egyedi cimleltarkonyvben, brosura nyilvantartasban tartja nyilvan.
A KSZR normativab6l torténd gyarapitds a Corvina integralt konyvtari rendszerben keriil
feltardsra. A normativan kiviili gyarapitdas a konyvtar egyedi cimleltarkonyvében kertil

rogzitésre.

Apasztas szempontjai:

A gyljtemény alakitds egyik eszkoze a tervszerli allomanyapasztis. A hasznalat soran
elrongalddott vagy hidnyossa valt példanyokat, a tartalmilag elavult dokumentumokat, a
behajthatatlan koveteléseket, a megengedhetd hidnyt és a pénzben megtéritett kdveteléseket a

konyvtar allomanyabol, majd a nyilvantartasbol is kivonjuk.



